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MASUK PADA APLIKASI SKPI 

1. Pada halaman awal, klik “Masuk dengan Google”. 

 
Gambar 1. Masuk dengan Google 

 

2. Masukkan email dengan domain @uingusdur.ac.id, beserta sandinya pada 

form google. 
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Gambar 2. Masukkan email dan Password 

3. Setelah berhasil masuk akan muncul halaman “Persyaratan Layanan Google 

dan Kebijakan Privasi Google”, klik “Terima”. 

 
Gambar 3. Persyaratan Layanan Google dan Kebijakan Privasi Google 
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4. Lakukan pendaftaran dengan akun Sikadu, masukkan NIM dan Password Sikadu, 

kemudian klik “Cek Sikadu”. 

 
Gambar 4. Masuk dengan akun sikadu 

 

5. Klik “Daftar” jika akun kamu sudah sesuai. 

 
Gambar 5. Verifikasi data diri 
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6. Pendaftaran berhasil, pada halaman awal, klik “Masuk dengan Google” 

untuk masuk ke dashboard aplikasi SKPI. 

 

 
Gambar 6. Pendaftaran berhasil 

7. Tampilan dashboard aplikasi SKPI, silahkan mengisi data sertifikat untuk 

memasukkannya ke dalam SKPI. 

 
Gambar 7. Dashboard aplikasi SKPI 
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UPLOAD DATA SERTIFIKAT ATAU PRESTASI 

1. Klik menu “Data Sertifikat” pada menu sebelah kiri. 

  
Gambar 8. Menu aplikasi 

2. Klik “Upload Sertifikat” pada halaman Data Sertifikat. 

 
Gambar 9. Tombol Upload Sertifikat 

3. Isi data “Nama Sertifikat”, “Nama Sertifikat (Dalam Bahasa Inggris)”, dan 

lampirkan file bukti sertifikat tersebut untuk diverifikasi oleh Admin. 

 
Gambar 10. Formulir upload sertifikat 

4. Jika data sudah terisi lengkap, klik “Kirim”. 

 
Gambar 11. Formulir terisi lengkap 
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5. Pemberitahuan akan muncul jika proses upload sertifikat berhasil. 

 
Gambar 12.Upload sertifikat berhasil 

6. Untuk mengupload data sertifikat yang lain bisa menggunakan tombol 

“Upload Sertifikat” dan ulangi prosesnya lagi. Tampilan data sertifikat yang 

sudah berhasil diupload ada di halaman Data Sertifikat. 

 
Gambar 13.List sertifikat yang sudah terupload 

JIKA STATUS SERTIFIKAT VERIFIED 

Jika admin telah melakukan verifikasi data dan data sertifikat sesuai dengan 

aturan yang dikehendaki maka status sertifikat di halaman data sertifikat akan 

menjadi “Verified” dan sertifikat sudah bisa muncul di SKPI. 

 
Gambar 14. Sertifikat verified 

JIKA STATUS SERTIFIKAT DITOLAK 

Sedangkan jika setelah diverifikasi oleh admin dan data sertifikat tidak sesuai 

dengan aturan makan status sertifikat akan menjadi “Ditolak”. 

 
Gambar 15. Sertifikat ditolak 

Agar sertifikat dapat muncul di SKPI maka mahasiswa perlu memperbaiki 

kesalahan tersebut. Langkah-langkah memperbaikinya adalah sebagai berikut: 
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1. Silahkan cek di menu “Pesan” untuk mengetahui apa yang perlu diperbaiki. 

 
Gambar 16. Pesan masuk 

2. Ada beberapa pesan masuk, pesan tersebut berisi kesalahan-kesalahan yang 

perlu diperbaiki. 

 
Gambar 17. Contoh pesan masuk 

3. Setelah mengetahui apa yang perlu diperbaiki, pilih menu “Data 

Sertifikat”, kemudian hapus sertifikat yang ditolak tersebut. Klik“delete” 

pada kolom action. 

 
Gambar 18. Hapus data sertifikat 
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4. Pada menu konfirmasi, klik “Hapus”. 

 
Gambar 19. Konfirmasi 

5. Kemudian upload kembali sertifikat tersebut dengan data yang sudah 

direvisi yang disesuaikan dengan pesan masuk tersebut. 


