APLIKASI SKPI
SURAT KETERANGAN
PENDAMPING IJAZAH

Universitas Islam Negeri
KH.ABDURRAHMAN WAHID
PEKALONGAN

SKPI LOGIN

G Masuk dengan Google

ATAU

Download dan Baca Panduan Terlebih Dahulu!

Panduan Eror 8

PANDUAN UPLOAD
DATA SERTIFIKAT

Aplikasi SKPI
UIN K.H. Abdurrahman Wahid Pekalongan
Powered by UTIPD

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI
K.H. ABDURRAHMAN WAHID
=\//7~ PEKALONGAN




DAFTAR ISI

DAFTAR TSI ettt e e e e s s ar et e e e s s s s s b e aeeese s e s e snnnnnes i
MASUK PADA APLIKASE SKPI ..cciiiiiiiiiiiiii ittt e s s ssra e e s snae e e s 1
UPLOAD DATA SERTIFIKAT ATAU PRESTASI ...cciiiiiiiiiiiiiiiiic ittt 5
JIKA STATUS SERTIFIKAT VERIFIED ...cuviiiiiiiiiiiiiii ittt 6
JIKA STATUS SERTIFIKAT DITOLAK ...ciitiiiiiiiiii ittt 6

Aplikasi SKPI i UIN K.H. Abdurrahman Wahid Pekalongan



MASUK PADA APLIKASI SKPI
1. Pada halaman awal, klik “Masuk dengan Google”.
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Masuk dengan Username
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Download dan Baca Panduan Terlebih Dahulu!

Panduan Dasar & Panduan Emor [@

Gambar 1. Masuk dengan Google

2. Masukkan email dengan domain @uingusdur.ac.id, beserta sandinya pada
form google.
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G Sign in with Google G Sign in with Google

Signin Welcome

to continue to
SKPI UIN K.H. Abdurrahman Wahid Pekalongan

Email or phone Enter your password
trymhs@mhs.uingusdur.ac.id
Forgot email? [ show password

To continue, Google will share your name, email address,
language preference, and profile picture with SKPI UIN K.H.

Abdurrahman Wahid Pekalongan. Abdurrahman Wahid Pekalongan.

m Forgot password?

Gambar 2. Masukkan email dan Password

@ trymhs@mhs.uingusdur.ac.id

To continue, Google will share your name, email address,
language preference, and profile picture with SKPI UIN K.H.

3. Setelah berhasil masuk akan muncul halaman “Persyaratan Layanan Google

dan Kebijakan Privasi Google”, klik “Terima”.
Google

Selamat datang di akun baru Anda

Selamat datang di akun baru Anda: mhs.iain. 2@iainpekalongan.ac.id. Akun Anda kompatibel dengan
banyak layanan Google, tetapi iainpekalongan.ac.id administrator yang memutuskan layanan yang
dapat diakses menggunakan akun Anda. Uniuk kiat tentang penggunaan akun baru, kunjungi Pusat
Bantuan Google.

Jika Anda menggunakan layanan Google, administrator domain Anda akan memiliki akses ke informasi
akun mhs.iain.2@iainpekalongan.ac.id, termasuk data apa pun yang disimpan menggunakan akun ini
dalam layanan Google. Anda dapat mempelajari lebih lanjut di sini, atau dengan melihat kebijakan
privasi organisasi Anda, jika ada. Anda dapat memilih untuk mengelola akun terpisah untuk penggunaan
pribadi layanan Google apa pun, termasuk email. Jika Anda memiliki beberapa akun Goaogle, Anda
dapat mengelola akun mana yang digunakan dengan layanan Google dan beralih antar akun kapan pun
Anda memilihnya. Nama pengguna dan gambar profil dapat membantu memastikan bahwa Anda
menggunakan akun yang tepat.

Jika organisasi Anda menyediakan akses ke layanan inti Google Workspace, penggunaan Anda atas
layanan tersebut diatur oleh perjanjian Google Workspace organisasi Anda. Layanan Google lain yang
diaktifkan administrator Anda ("Layanan Tambahan") tersedia untuk Anda menurut Persyaratan Layanan
Google dan Kebijakan Privasi Google. Layanan Tambahan tertentu mungkin juga memiliki persyaratan
khusus layanan. Penggunaan Anda atas layanan apa pun yang diizinkan oleh administrator Anda untuk
Anda akses merupakan penerimaan atas persyaratan khusus layanan yang berlaku.

Klik "Setuju” di bawah untuk menandakan bahwa Anda memahami deskripsi tentang cara kerja akun
mhs.iain.2@iainpekalongan.ac.id serta menyetujui Persyaratan Layanan Google dan Kebijakan Privasi
Google.

Gambar 3. Persyaratan Layanan Google dan Kebijakan Privasi Google
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4. Lakukan pendaftaran dengan akun Sikadu, masukkan NIM dan Password Sikadu,
kemudian klik “Cek Sikadu”.

Daftar

Data Belum Tersedia, Silahkan

Mengisi Form Pendaftaran

Aplikasi SKPI. Masukkan 'y
Username Dan Password

SIKADU.

NIM l

NIM
PASSWORD o

Password

Cek Sikadu

Gambar 4. Masuk dengan akun sikadu

5. Klik “Daftar” jika akun kamu sudah sesuai.

Verifikasi diri

NIM
Nama
Program
Studi
Fakultas

m

Gambar 5. Verifikasi data diri
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6. Pendaftaran berhasil, pada halaman awal, klik “Masuk dengan Google”
untuk masuk ke dashboard aplikasi SKPI.
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Download dan Baca Panduan Terlebih Dahulu!

Panduan Dasar & Panduan Error B

Gambar 6. Pendaftaran berhasil
7. Tampilan dashboard aplikasi SKPI, silahkan mengisi data sertifikat untuk
memasukkannya ke dalam SKPI.

(1) i) Dashboard | ®

Gambar 7. Dashboard aplikasi SKPI
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UPLOAD DATA SERTIFIKAT ATAU PRESTASI
1. Klik menu “Data Sertifikat” pada menu sebelah kiri.

(@ Dashboard

[ Data Sertifikat
= Pesan

Gambar 8. Menu aplikasi
2. Klik “Upload Sertifikat” pada halaman Data Sertifikat.

Data Sertifikat

Belum ada sertifikat.

Upload Sertifikat

Gambar 9. Tombol Upload Sertifikat
3. Isi data “Nama Sertifikat”, “Nama Sertifikat (Dalam Bahasa Inggris)”, dan
lampirkan file bukti sertifikat tersebut untuk diverifikasi oleh Admin.

Upload Sertifikat Baru

MAMA SERTIFIKAT
NAMA SERTIFIKAT (DALAM BAHASA INGGRIS)

FILE SERTIFIKAT

PILIH FILE

Gambar 10. Formulir upload sertifikat
4. Jika data sudah terisi lengkap, klik “Kirim”.
Upload Sertifikat Baru

NAMA SERTIFIKAT

Hafal Quran Juz 30

NAMA SERTIFIKAT (DALAM BAHASA INGGRIS)

Memaorize Quran Juz 30

FILE SERTIFIKAT

UPLOAD.PDF

Gambar 11. Formulir terisi lengkap
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5. Pemberitahuan akan muncul jika proses upload sertifikat berhasil.

s : : o
Berhasil upload sertifikat.

Data Sertifikat

Hafal Quran Juz 30

Gambar 12.Upload sertifikat berhasil
6. Untuk mengupload data sertifikat yang lain bisa menggunakan tombol
“Upload Sertifikat” dan ulangi prosesnya lagi. Tampilan data sertifikat yang
sudah berhasil diupload ada di halaman Data Sertifikat.

Data Sertifikat

Gambar 13.List sertifikat yang sudah terupload
JIKA STATUS SERTIFIKAT VERIFIED
Jika admin telah melakukan verifikasi data dan data sertifikat sesuai dengan
aturan yang dikehendaki maka status sertifikat di halaman data sertifikat akan
menjadi “Verified” dan sertifikat sudah bisa muncul di SKPI.

Gambar 14. Sertifikat verified
JIKA STATUS SERTIFIKAT DITOLAK
Sedangkan jika setelah diverifikasi oleh admin dan data sertifikat tidak sesuai
dengan aturan makan status sertifikat akan menjadi “Ditolak”.

A Lulus praktik di pengadilan ( Pass practice in court) Go to file >

Gambar 15.  Sertifikat ditolak
Agar sertifikat dapat muncul di SKPI maka mahasiswa perlu memperbaiki

kesalahan tersebut. Langkah-langkah memperbaikinya adalah sebagai berikut:
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1. Silahkan cek di menu “Pesan” untuk mengetahui apa yang perlu diperbaiki.

(@ Dashboard

[3) Data Sertifikat

=3 Pesan 1

Gambar 16. Pesan masuk
2. Ada beberapa pesan masuk, pesan tersebut berisi kesalahan-kesalahan yang
perlu diperbaiki.

B2 Sertifikat Salah

Lulus praktik di pengadilan (Pass practice in court) - 1117027-Lulus praktik di pengadilan.pdf

Gambar 17. Contoh pesan masuk
3. Setelah mengetahui apa yang perlu diperbaiki, pilih menu “Data
Sertifikat”, kemudian hapus sertifikat yang ditolak tersebut. Klik“delete”
pada kolom action.

Data Sertifikat

) TOEFL370( TOEFL 570

) Lulus praktik di pengadilan ( Pass pract

Gambar 18. Hapus data sertifikat
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4. Pada menu konfirmasi, klik “Hapus”.

Hapus Sertifikat Lulus praktik di pengadilan?

s data sertifikat Lulus praktik di pengadilan,

Gambar 19. Konfirmasi
5. Kemudian upload kembali sertifikat tersebut dengan data yang sudah
direvisi yang disesuaikan dengan pesan masuk tersebut.
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